
淮北市自然资源和规划局

行政权力运行流程图

（2025年版）
勘查矿产资源审批事项办理流程图（行政许可）

矿产资源管理科

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



开采矿产资源审批事项办理流程图（行政许可）
矿产资源管理科

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



地图审核事项办理流程图（行政许可）
自然资源调查监测与确权登记科

法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批事项办理流程图（行政许可）
自然资源调查监测与确权登记科 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



建设项目用地预审与选址意见书核发事项办理流程图（行政许可）
国土空间规划科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



国有建设用地使用权出让后土地使用权

分割转让批准事项办理流程图（行政许可）
自然资源所有者权益与开发利用科

乡（镇）村企业使用集体建设用地

审批事项办理流程图（行政许可）
国土空间用途管制科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建设用地审批事项办理流程图（行政许可）
国土空间用途管制科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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临时用地审批事项办理流程图（行政许可）
自然资源所有者权益与开发利用科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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建设用地、临时建设用地规划许可事项办理流程图（行政许可）建设工程规划管理科/市政规划管理科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




开发未确定使用权的荒山、荒地、荒坡、荒滩从事生产审查事项办理流程图（行政许可）
耕地保护监督科

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



建设工程、临时建设工程规划许可事项办理流程图 （行政许可）  建设工程规划管理科/市政规划管理科

乡村建设规划许可审批事项办理流程图（行政许可）
建设工程规划管理科  SHAPE  \* MERGEFORMAT 




1
集体土地所有权登记事项办理流程图（行政确认）
市不动产登记中心


国有建设用地使用权登记事项办理流程图（行政确认）
市不动产登记中心
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



国有建设用地使用权及房屋所有权登记事项办理流程图（行政确认）
市不动产登记中心
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



宅基地使用权及房屋所有权登记事项办理流程图   （行政确认）
市不动产登记中心
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



集体建设用地使用权及建筑物、构筑物所有权登记  事项办理流程图 （行政确认）
市不动产登记中心
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



地役权登记事项办理流程图（行政确认）
市不动产登记中心
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



抵押权登记事项办理流程图（行政确认）
市不动产登记中心

土地承包经营权登记事项办理流程图（行政确认）

市不动产登记中心
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



新增耕地面积验收事项办理流程图（行政确认）
耕地保护监督科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



地质灾害治理责任认定事项办理流程图（行政确认）
国土空间生态修复与灾害防治科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



探矿权人、采矿权人因勘查作业区范围或矿区范围争议裁决事项办理流程图（行政裁决）
矿产资源管理科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



土地复垦费征收事项办理流程图（行政征收）
国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



耕地开垦费征收事项办理流程图（行政征收）
国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



矿山地质环境治理项目验收事项办理流程图（其他权力）
国土空间生态修复与灾害防治科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




矿产资源储量评审备案事项办理流程图（其他权力）
矿产资源管理科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



矿产资源统计事项办理流程图（其他权力）
矿产资源管理科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



对个人或社会投资历史遗留损毁土地和自然灾害损毁土地复垦项目设计书的审查事项办理流程图（其他权力）
国土空间生态修复与灾害防治科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



建设工程规划核实事项办理流程图（其他权力） 

建设工程规划管理科/市政规划科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



国有建设用地使用权划拨审核事项办理流程图（其他权力）      自然资源所有者权益与开发利用科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



建设用地改变用途审核事项办理流程图 （其他权力）
自然资源所有者权益与开发利用科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



测绘作业证办理 （其他权力）
自然资源调查监测与确权登记科

划拨土地使用权和地上建筑物、其他附着物所有权转让、出租、抵押事项办理流程图（其他权力）                  自然资源所有者权益与开发利用科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



建设工程验线 （其他权力）
建设工程规划管理科/市政规划科
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



闲置土地认定事项办理流程图（其他权利）

自然资源所有者权益与开发利用科


土地复垦方案审查事项办理流程图（其他权力）
国土空间生态修复与灾害防治科
矿业权登记事项办理流程图（其他权力）

矿产资源管理科

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




行政强制类权利事项办理流程图

行政处罚类权力事项办理流程图

                                     

                                 

















行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


矿产资源管理科对申请材料进行审查、提出审查意见;必要时组织人员实地考察。





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


矿产资源管理科制作证件，窗口办结





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


矿产资源管理科对申请材料进行审查、提出审查意见;必要时组织人员实地考察。





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


矿产资源管理科制作证件，窗口办结





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


自然资源调查监测与确权登记科对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源调查监测与确权登记科制作批复


，窗口办结





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源调查监测与确权登记科对申请材料进行审查、提出审查意见








决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源调查监测与确权登记科制作批复


，窗口办结





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书











审查


国土空间规划科


对申请材料进行审查、提出审查意见








决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间规划科出具预审意见文件





特别程序


延长审批





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源所有者权益与开发利用科


对申请材料进行审查，并组织科室会审，提出审查意见





决定


局务会研究作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源所有者权益与开发利用科


制作许可文件





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


国土空间用途管制科对申请材料进行审查、提出审查意见








决定


局分管负责人


作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间用途管制科办理相应批复文件





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


国土空间用途管制科对申请材料进行审查、提出审查意见








决定


局分管负责人


作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间用途管制科出具集体建设用地审批结果





送达


办理结果送达当事人。








送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源所有者权益与开发利用科


对申请材料进行审查、提出审查意见








决定


局主要负责人


签发





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源所有者权益与开发利用科


出具《临时用地批复》





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查	


建设工程规划管理科/市政规划管理科对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


建设工程规划管理科/市政规划管理科核发用地规划许可证件





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


耕地保护监督科进行对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


行政许可科制作批复文件








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


建设工程规划管理科/市政规划管理科进行对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


建设工程规划管理科/市政规划管理科核发工程规划许可证件





送达


办理结果送达当事人








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


建设工程规划管理科对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


建设工程规划管理科核发乡村建设规划许可证





送达


办理结果送达当事人。








申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件








申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件





申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件








申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件





申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件





申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件





申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件





申请人





受理


市不动产登记中心窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具不动产受理告知书





审查


市不动产登记中心对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


市不动产登记中心作出决定








不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理告知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许确认的条件，出具《不予确认通知书》





材料真实合法、项目符合相关确认条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


市不动产登记中心制作证件





县区自然资源局





受理


自然资源和规划局窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具验收申请受理通知书





审查


耕地保护监督科对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


耕地保护监督科制作验收文件








特别程序


延长审批


组织专家验收





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


国土空间生态修复与灾害防治科组织专家组对申请材料进行初审，进行现场踏勘，提出专家审查意见








决定


分管局领导根据认定意见作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间生态修复与灾害防治科制作相应批复文件





特别程序


相应资质单位认定





送达


办理结果送达当事人








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








 审查


矿产资源管理科


对申请材料进行审查、提出审查意见；必要时组织人员实地考察





决定


分管局领导根据审查意见作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


矿产资源管理科


制作文书





送达


办理结果送达当事人








行政相对人





受理


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科进行形式审查并受理





审查


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科进行核查








决定


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科开具缴款书





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科办结





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科进行形式审查并受理





审查


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科进行核查








决定


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科开具缴款书





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间生态修复与灾害防治科/国土空间用途管制科/耕地保护监督科办结





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


国土空间生态修复与灾害防治科组织专家组对验收材料进行初审，进行现场踏勘


提出专家审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间生态修复与灾害防治科制作验收文件


，窗口办结





特别程序


专家验收





送达


办理结果送达当事人。








送达


办理结果送达当事人








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


矿产资源管理科


对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


矿产资源管理科


作备案证明





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


矿产资源管理科进行登记内容审查





决定


矿产资源管理科


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现不符合填报要求的，要求进行修改或重填





符合填报要求准予登记





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


根据登记内容更新矿产资源储量数据库





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


国土空间生态修复与灾害防治科组织专家组对申请材料进行初审，进行现场踏勘，提出专家审查意见








决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间生态修复与灾害防治科制作审查意见文书





送达


办理结果送达当事人








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


建设工程规划管理科/市政规划科


对材料进行技术审查并现场核查





决定


局分管负责人根据核查结果作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


建设工程规划管理科/市政规划科


制作证件





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源所有者权益与开发利用科对材料进行审查





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





决定


报市政府批准





办结


自然资源所有者权益与开发利用科制作划拨决定书








送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源所有者权益与开发利用科对申报资料进行审查，提出审查意见





决定


经审查符合法定要求的，将呈报市政府审批





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源所有者权益与开发利用科根据市政府的审批决定，制作批准决定文件





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源调查监测与确权登记科


对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源调查监测与确权登记科


制作证件





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源所有者权益与开发利用科对申请材料进行审查、提出审查意见





决定


局务会研究审议





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》








下达批复文件





送达


办理结果送达当事人。











提请市政府批准





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


建设工程规划管理科/市政规划科


对材料进行技术审查并现场核查





决定


局分管负责人根据核查结果作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


出具验线合格文件





行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


自然资源所有者权益与开发利用科、专家组进行认定








决定


分管局领导根据认定意见作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


自然资源所有者权益与开发利用科制作办结





特别程序


专家认定





送达


办理结果送达当事人








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书








审查


国土空间生态修复与灾害防治科对申请材料进行审查、提出审查意见;必要时组织人员实地考察





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


国土空间生态修复与灾害防治科制作方案批准文书





送达


办理结果送达当事人。








行政相对人





受理


自然资源和规划局服务窗口进行形式审查，符合条件的，受理并出具受理通知书





审查


矿产资源管理科对申请材料进行审查、提出审查意见;必要时组织人员实地考察。





决定


局分管负责人


作出决定





不符合法律法规或不满足相关受理条件，出具《不予受理通知书》





发现材料不真实，不符合法律法规或不满足相关准许审批的条件，出具《不予审批通知书》





材料真实合法、项目符合相关审批条件





相关材料不齐全或者不符合法定形式，出具《受理补正通知书》





办结


矿产资源管理科制作证件，窗口办结





对违法情况，由行政机关予以公告，限期当事人自行纠正。当事人在法定期限内不申请行政复议或提起行政诉讼，又不自行纠正的。





行政机关依法作出行政决定后，当事人在行政机关决定的期限内不履行义务的





行政机关书面催告当事人履行义务








听取当事人的陈述和申辩





经催告，当事人逾期仍不履行行政决定的





制作并送达行政强制执行决定书








实施行政强制执行





案件来源（上级交办、下级上报、有关部门移送、信访、动态巡查、新闻媒体披露）


。





一般程序











简易程序








执法人员向当事人出示执法证。





执法人员按法律规定和程序下达《责令停止违法行为通知书》。符合立案条件的，十个工作日予以立案














收集证明违法事实的证据，制作现场笔录，当场作出行政处罚决定。








调查取证


两名以上执法人员进行调查、收集证据，应当向当事人或有关人员出示执法证件。（询问当事人、检查勘测、拍照录音摄像、查阅和复印相关材料、委托鉴定等）








当场作出行政处罚决定前告知当事人作出处罚决定的事实、理由及依据，告知其享有陈述申辩的权利，要求签名确认。





案件调查完毕，执法人员拟写案件调查报告，提出处理意见。








违法事实不成立或违法行为轻微并及时纠正没有造成危害后果的不予行政处罚。








行政机关负责人审批。





重大复杂案件由案件会审委员会集体讨论决定。








当场行政处罚决定书一式两份，当场送达当事人，要求当事人签名确认。








违法行为轻微，依法可以不予行政处罚的，或违法事实不能成立的，不予处罚。





违法行为已构成犯罪的,移送司法机关。








拟处罚的，向当事人发行政处罚（听证）权利告知书。





在作出行政处罚决定之前，告知当事人拟作出的行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有陈述和申辩的权利。陈述和申辩应当在收到《行政处罚告知书》后三个工作日内提出。








在拟给予较大数额罚款或者吊销勘查许可证、采矿许可证等行政处罚决定之前，应告知当事人拟作出的行政处罚决定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有陈述、申辩和要求听证的权利。








当事人依法要求听证的应当在收到《行政处罚听证告知书》后三个工作日内提出，召开听证会。








需要改变拟作出行政处罚决定的事实、理由及依据。








充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据，认真进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，行政机关应当予以采纳。








制作《行政处罚决定书》（自立案之日起六十日内），并依法送达当事人，重大行政处罚案件报送相关机关备案。








执行行政处罚决定（当事人履行或申请法院强制执行）。













